
Das Zentrum Mittengraben (zemi) bietet im Grossraum Interlaken an unterschiedlichen Standorten 
Wohn- und Lebensraum sowie geschützte Arbeitsplätze für erwachsene Menschen mit geistiger oder 
mehrfacher Beeinträchtigung. Die Fähigkeiten, Bedürfnisse und Möglichkeiten dieser Menschen 
stehen im Mittelpunkt der verschiedenen Angebote der Institution. 
 

Du interesssierst dich für Menschen und möchtest aktiv an der Ausrichtung des zemi mitgestalten? 
Dann freut sich das kleine und aufgestellte Team auf deine Bewerbung für diese Schlüsselposition als 
 

Leiter*in HR m/w/d (70 – 100 %)  

Mitglied der erweiterten Geschäftsleitung 
 

Das sind deine Aufgaben: 

• Personelle und fachliche Führung des HR Teams 

• Verantwortlich für die Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt 

• Verantwortlich für die Lohnverarbeitungen inkl. Sozialversicherungen 

• Führung und Weiterentwicklung des HR Managements 

• Aktive Leitung und Umsetzung von HR Projekten 

• Beratung und Unterstützung der Linienvorgesetzten 

• Allgemeine administrative Arbeiten 

• Aufgaben im Bereich Qualitätsmanagement 
 

Das bringst du mit: 

• Mehrjährige Berufserfahrung in ähnlicher Position 

• Eine Weiterbildung als HR Fachperson oder ähnlich 

• Eine präzise, eigenständige und lösungsorientierte Arbeitsweise sowie ein ausgeprägtes 
Verantwortungsbewusstsein 

• Du bist eine dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit einem guten Gespür für Menschen 

• Versierte IT-Anwenderkenntnisse 
 

Das bieten wir dir: 

• Ein spannendes und sehr vielseitiges Arbeitsgebiet 

• Die Möglichkeiten zur persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung 

• Ein kleines eingespieltes Team sowie flexible Arbeitszeiten 

• Eine zeitgemässe Entlöhnung in Anlehnung an die kantonalen Richtlinien sowie gute 
Sozialleistungen 

• Professionelles Arbeiten in einer innovativen Unternehmung  
 

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen. 

Bitte ein Motivationsschreiben, ein lückenloser Lebenslauf sowie Arbeitszeugnisse, 
Diplome/Zertifikate und Nachweise über Zusatzqualifikationen per E-Mail an: 
bewerbung@zemi.ch, z.H. Bernadette Schmid 

 

Tel. Auskünfte erhalten Sie jeweils am Dienstag und Donnerstag von der aktuellen Stelleninhaberin 
unter: 033 823 31 81, E-Mail: bernadette.schmid@zemi.ch / www.zemi.ch 
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